YTBepxK a0
JIMpEeKTOp MIKOJIbI (ITynna H.A.)

Ilpaea u ovA3aHHOCIMU NOSIL306AMe1Cll OUOTUOMEKU

(U3Bneuenue uz «Ilonoxenus o 6uommoreke MbOY COI Ne 20 um.MuteBcKkoro
H.I.)
IHonb30BaTean 0MOJIMOTEKH HMEIOT MIPABO:

a) MoJy4yaTh MOJIHYIO0 HH(OPMAIUIO O cocTaBe OMOIMOTeYHOTO (hOH A,
MH(OPMAITMOHHBIX pecypcax U MPeI0CTaBIsIeMbIX OMOIMOTEKON yClIyTrax;

0) MoJIb30BaTHCA CIIPABOYHO-OMOIMOTrpahuuecKM anmnaparoM OMOJINOTEKH;

B) IIOJIy4aTh KOHCYJbTAIMOHHYIO IOMOIIb B IOMCKE U BEIOOPE HCTOUYHUKOB
uH(popManuu;

I') IOJy4YaTh BO BPEMEHHOE M0JIb30BaHNE HA A0OHEMEHTE U B YUNTAIBHOM 3aJie
NIeYaTHbIC W3/1aHUsI, ayAUOBU3yaJIbHbIE JOKYMEHTBI U APYTHE HCTOYHUKA
uHdopmaIuy;

1) IPOJIeBaTh CPOK TMOJIH30BAHUS JJOKyMEHTaAMU;

€) MoJy4yaTh TeMaTU4YeCcKue, hakTorpapuiecKkue, yTOUHsIoIme u
oubnuorpaduyeckue crpaBku Ha OCHOBE (hoHIa OUOITMOTEKH;

) MOJy4YaTh KOHCYJIbTAIIMOHHYIO MIOMOIIb B paboTe ¢ uHPopMaluen Ha
HETPAJAULIMOHHBIX HOCUTENSX MPHU MOJb30BaHUU 3JIEKTPOHHBIM U UHBIM
o0opy10BaHUEM;

3) y4acTBOBaTh B MEPOIPUSATHUSAX, IPOBOAUMBIX OMOIUOTEKOM;

1) o0parmarbcst sl pa3penieHuss KOHQIMKTHON CUTYaIlud K PyKOBOJIUTEITIO
LIKOJIBL.

IMoan3oBaTe i OMOJIMOTEKH 00S13AHBI:

a) coOJII01aTh MpaBUia MOJIH30BaHUS OMOJIMOTEKOM;



0) OepekHO OTHOCHUTHCS K MPOU3BEJICHUSIM TeuaTy (He BBIPBIBATh, HE 3arM0aTh
CTpaHWII, HE JeJIaTh B KHUTaX MOAYCPKUBAHUHN, TOMETOK ), MHBIM JIOKYMEHTaM Ha
Pa3TUYHBIX HOCHUTEISX, 000pYAOBaHUIO, MHBEHTAPIO;

B) MOJICPKUBATH MOPSIIOK PACCTAHOBKU JOKYMEHTOB B OTKPBITOM JIOCTYIIE
OMOIMOTEKH, PACTIOIOKEHNS KapTOUYEK B KATAJIOTaX U KapTOTEKax;

T') ITOJIH30BaTHCS IICHHBIMU U CIIPABOYHBIMU JOKYMEHTAMHM TOJIBKO B TTIOMCIIICHHH
OMOJINOTEKHU;

1) YOSAUTHCS TIPH MOTYYSHUU JOKYMEHTOB B OTCYTCTBUH JIEPCKTOB, a MPHU
oOHapyXeHUU MPOUH(MOPMUPOBATH 00 TOM PAOOTHUKA OMOIUOTEKH.
OTBETCTBEHHOCTH 3a 0OHApYKEHHBIC Ne(DEKTHI B CTABACMBIX JTOKYMEHTaX HECET
TIOCJICTHUH TT0JIb30BATEIb;

€) pPacIuChIBATHCSA B YUTATEIHCKOM (OPMYJIIPE 32 KaXKIBIA MOy ICHHBIH
JTIOKYMEHT ( UCKJIIoueHue: o0ydaromuecs 1-4 kiaccoB);

) BO3BpallaTh JOKYMEHTHI B OMOJMOTEKY B YCTAaHOBJIEHHBIE CPOKU;

3) 3aMEHSTh JOKYMEHTBI OMOJIMOTEKH B CIIy4ae UX yTpaThl WM MOPYH UM
PaBHOIIEHHBIMH , TUOO KOMIIEHCUPOBATH yIIepO B pa3Mepe, yCTAaHOBICHHOM
MpaBUJIaMH TOJB30BaHUS OMOINOTEKOM;

1) TIOJTHOCTBIO PACCUUTATHCS ¢ OMOIMOTEKOM 10 HCTEUSHUH CPOKA OOYUCHHS WU
paboThI B IIKOJIE.

Ilpasuna noavzoeanus oOuUOGIUOMEKOIL:

a) 3aUCh O0YYarOUIUXCsl MIKOJbI B OMOIMOTEKY MPOU3BOAUTCS MO CIIUCOYHOMY
COCTaBy KJlacca B MHANBHUAYAIBHOM MOPSAKE, MEJarOrMueCKUX U WHBIX
pabOTHUKOB LIKOJIbI, POJUTENEH (MHBIX 3aKOHHBIX MPEACTABUTENEH )
oOyuJaromuxcs — 1o nacrnopTy;

0) mepeperucTparius mojib3oBaTesiei OMOIMOTEKH MPOU3BOIUTCS €XKETOIHO;

B) JOKYMEHTOM, TTOATBEPIKIAIONIUM MTPABO MOJIH30BAHUS OUOIMOTEKOM, SIBIICTCS
YUTATENBCKUN HOPMYJISIP;

I') YUTaTENbCKUN (HOpMYJIsip GUKCUPYET AATY BbIAAUM MOJIH30BATENIO JOKYMEHTOB
u3 (poHga OMOIMOTEKU U UX BO3BpAIICHHS B OMOIUOTEKY.

IMopsinok MoIb30BaHUsI A00HEMEHTOM:



a) MOJIb30BaTEIU UMEIOT MPaBO MOJYUYUTh HA JOM U3 MHOTOTOMHBIX M3JaHUI He
0oJee IByX JOKYMEHTOB OJHOBPEMEHHO;

0) MakCUMaJbHbIE CPOKH MOJIb30BAHUS JOKYMEHTAMMU:

- y4eOHUKH, YUeOHbIE TOCOOUS — YUeOHBIH IO

- HAy4YHO-TIONyJIApHAasi, TO3HABATEbHAsA, Xy 10)KECTBEHHAs JIuTeparypa: 1-9 kiacc
— 10 gneit; 10-11 xmacc u B3pocible ynuTaTenu — 15 1Hel; nepuondecKue
U3JIaHUsl, U3/1aHKS TOBBILIEHHOTO CIIpoca — 5 THEH;

B) IMOJIBb30BATCIIN MOTYT IIPOJJINTDb CPOK IT0JIb30BAHUA JOKYMCHTAMM, CCJIN Ha HUX
OTCYTCTBYCT CIIPOC CO CTOPOHBI APYI'UX I10JIb30BATEIICH.

HOpﬂI[OK MOJIb30BAaHHUA YUTAJIBHBIM 3aJI0M:

a) TOKYMEHTBI, Mpe/IHa3HauYCHHbIE JIs1 paOOTHI B YUTAJILHOM 3aJie, Ha JIOM HE
BBIJJAIOTCHS,;

6) SHIOUKIIOIICANH, CIIPABOYHHUKH, PCAKUC, ICHHLIC 1 UMCIOIHUECA B CAMHCTBCHHOM
9K3CMIIIAPC NOKYMCHTBI BBIAAIOTCA TOJIBKO IJIA pa6OTBI B YNTAJIBHOM 3alJIC.

IHopsinok padoThl ¢ KOMIIBIOTEPOM, PACIOJIOKEHHBIM B O0MOJIHOTEKE:

0) pa3perraercs pabora 3a OJJHIM IIEPCOHAITBHBIM KOMITHIOTEPOM HE 0oJiee IBYX
YEJIOBEK OJHOBPEMEHHO;

B) IT0JIb30BATENIh UMEET MPABO PadOTaTh C HETPAAUITMOHHBIM HOCUTEIEM
nH(OpMAITUH TIOCIIEe IPEABAPUTEITHLHOTO TECTUPOBAHUS €T0 PAOOTHHKOM
OMOIMOTEKH;

r) paboTa ¢ KOMIIBIOTEPOM MPOU3BOJUTCS COTJIACHO YTBEPKIECHHBIM CAHUTAPHO-
TUTHEHUYECKUM TPEOOBAHUSIM.



